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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazd edilia sau'
dupd caz, revizia din cadrul editiei procedurii

MTNTSTERUL EDUCATIEI
Liceul Tehnologic "Traian Vuia"

Tiutll Mdgherdug

Proceduri oPera[ional6
Liberul acces la informaliile de interes public

Editia: I

Revizia: 1

Pag.2lL2

Cod: PO-SS.O4 Exemplar nr. 1

Nr.
Ctr.

Elemente privind
responsabilii/ operatiunea

Numele gi
prenumele Functia Data Semnitura

o 1 2 3 4 ,
1, Elaborat TAMAS DORELA Secretar Sef

2024-
09-09 ql

2. Verificat crRT ADRTANA
Conducitor
compartiment

2024-
09-12

cP
3, Avizat

GROZA SERES
RITA

Pregedintele comisiei de
monitorizare

2024-
09-19

gr.
4. Aprobat OFRIM

LOREDANA
Conducdtor entitate 2024-

10-04 {
/,

2. Situatia editiilor Si a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii

Nr.
Ctr.

Editia sau, dupi caz,
revizia in cadrul editiei

Componenti
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data Ia care se aplici
prevederile sau revizia edi$iei

o 1 2 3 4

1, Edifia l, Revizia 0 2024-02-t3

2. Edifia l, Revizia 1 2024-10-04

Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzirii

Exemplar
nr, Depaltament Functia Numele gi

prenumele
Data

primirii Semnitura

o 1 2 3 4 5 6 7

L. Aplicare Secretariat
2024-
10-04

2. lnformare Conducere Conducitor entitate OFRIM
LOREDANA

2024-
10-04 /

3, Eviden!5
Comisia de
monitorizare

Secretariatul tehnic al
comisieide
monitorizare

TAMAS
DORELA

2024-
r_0-04

4. Arhivare Arhivd Arhivar TAMAg
DORELA

2024-
10-04 *

4. Scopul procedurii
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Prezenta proceduri vizeazd accesul liber gi neingrSdit al persoanei la orice informatii de interes public,
qi stabilegte modul tn care se asigurE comunicarea cu partenerii externi gi cu persoanele interesate, a

actelor emise de director, in vederea stabilirii unei bune colaboriri.

5. Domeniul de aplicare
Procedura va fi aplicati ln cadrul liceului de c5tre personalul responsabil de rela[iile cu publicul, ln

colaborare cu compartimentele implicate in desfiqurarea activitSlilor de interes public.

6. Documente de referin[i aplicabile activitdlii procedurale
. Legea nr, 198 din 4 iulie 2023 a invit6mAntului preuniversitar
. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes pubtic;
o Legea nr. 371 din 5 octombrie 2006 pentru modificarea Legii nr. 5441200L privind liberul acces la

informatiile de interes public;
o Legea nr.76 din 24 mai 20L2 pentru punereain aplicare a Legii nr.l34l20]-0 privind Codul de

procedurd civilS;
o Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 20).8 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitSlilor

publice;
Ordinul nr.5726 din 6 august2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 5i
funclionare a unit6[ilor de invd!6mdnt preuniversitar;
Hot6r6rea nr. L23 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544|2OOL privind liberul acces la informatiile de interes public;
Hot|rfirea nr.478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea Si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.54412O0L privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin
HotdrSrea Guvernului nr. L2312002;
HotSrfirea nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea gi completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr.544l2OO1- privind liberul acces la informafiile de interes public, aprobate prin
HotdrSrea Guvernului nr, L23|2OO2;
lnstrucliuni nr, 1 din L6 mai 20L8 privind aplicarea unitar6 la nivelul unitSfilor de invdtim6nt
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al entiti[ilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018,

7. Definitii Si abrevieri ale termenilor utilizali
7.1 Definitii:

Nr.
Ctr. Termenul Definifia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

1,
Entitate
publici

Autoritate public6, institufie public6, companie/societate nafiona15, regie autonomS,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorialS este ac[ionar majoritar,
cu personalitate juridicS, care utilizeazS/administreazS fonduri publice 5i/sau
patrimoniu public;

2.
Control
intern
managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitdtii publice, inclusiv auditul
intern, stabilite de conducere in concordanti cu obiectivele acesteia Si cu
reglementirile legale,ln vederea asigurErii administrdrii fondurilorln mod
economic, eficient gi eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele gi procedurile. Sintagma "control intern managerial"
subliniaz6 responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a
tuturor proceselor interne desfisurate pentru realizarea obiectivelor generale 5i a
celor specifice;

a

a
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Nr.
Ctr. Termenul Definilia gi/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

3, Proceduri
Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite 5i a
regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor gi sarcinilor, avSnd in vedere
asumarea responsabilitS[ilor;

4,

Proceduri
operafionalS
(Po)
(proceduri
de lucru)

ProcedurS care descrie un proces sau o activitate care se desfiSoard la nivelul unuia
sau mai multor compartimente dintr-o entitate, firE aplicabilitate la nivelul intregii
entitSli publice;

5,
Edilie
procedurd

Forma actualS a procedurii; edilia unei proceduri se modifici atunci cAnd deja au

fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci c6nd modificdrile din
structura procedurii depisesc 50% din continutul reviziei anterioare;

6.
Revizie
proceduri

Ac[iunea de modificare, respectiv ad5ugare sau eliminare a unor informa[ii, date,
componente ale unei edilii a unei proceduri, modificiri ce implic6, de regulS, sub
50% din continutul procedurii;

7.
Procedurd
documentatS

Modul specific de realizare a unei activitS[i sau a unui proces, editat pe suport hdftie
sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem 9i
proceduri operationale;

L
lnforma!ie
de interes
public

Orice informafie care privegte activitS[ile sau rezultS din activitSlile unei autoritSfi
publice sau inltitugii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
exprimare a informaliei;

9.

lnformatie cu
privire la
datele
personale

Orice informatie privind o persoani fizicd identificatd sau identificabilS;

10, Mass-media Totalitatea mijloacelor de informare in masS: radio, televiziune, pres5 etc,

7,2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
procedura prevede asigurarea de c6tre Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tiulii M5gheriu.; - 

a accesului la

informatiile de interes priOtic, din oficiu sau la cerere, prin intermediul compartimentului pentru relatii
publice sau al persoanei desemnate in acest scop'

Nr.
Ctr, Abrevierea Termenul abreviat

L, EP Entitate PublicE

2, PO Proceduri Opera!ionalS

3. SCIM Sistemul de control intern managerial

4. CA Consiliul de Administralie

5, ME Ministerul Educafiei
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Pentru asigurarea accesului oricdrei persoane la informa[iile de interes public, Liceul Tehnologic
"Traian Vuia" Tdufii Mdgherdug organizeazd compartiment specializat de informare gi relatii publice sau
desemneazd persoane cu atribufii in acest domeniu. Atribufiile, organizarea gi func[ionarea
compartimentului de rela[ii publice se stabilesc conform legislaliei tn vigoare gi prin regulamentul de
organizare gi functionare al liceului.

Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tdufii Mdgher5ug are obligatia si comunice din oficiu urmitoarele
informatii de interes public:

. actele normative care reglementeazi organizarea Si func[ionarea liceului;

. structura organizatoricS, atribuliile compartimentelor, programul de functionare, programul de
audiente al liceului;

o numele gi prenumele persoanelor din conducerea liceului gi ale persoanei/persoanelor responsabile
cu difuzarea informatiilor publice;

. coordonatele de contact ale liceului, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa
de e-mail gi adresa paginii de lnternet;

o sursele financiare, bugetul gi bilantul contabil;
. programele gi strategiile proprii;
o lista cuprinzdnd documentele de interes public;
o lista cuprinz6nd categoriile de documente produse Si/sau gestionate, conform legisla[ieiin vigoare;
o modalitStile de contestare a deciziei liceului in situatia ln care persoana se consideri vEtEmatd in

privinla dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Liceul Tehnologic "Traian Vuia" T6ulii Migherdug public5 9i si actualizeazd anual un buletin informativ
care cuprinde informaliile de interes public enumerate mai sus. Accesul la aceste informa[ii se realizeazS
astfel:

r se afiSeaz6 la sediul liceului ori prin publicare in Monitorul Oficial al Rominiei sau in mijloacele de
informare tn mas5, in publicatii proprii, precum 5i tn pagina de lnternet proprie;

r consultarea informaliilor la sediul [onshow.DER3T|PUNITATE], in spatii special destinate acestui scop.

Solicitarea informagiilor de interes public

Orice persoan6 are dreptul sd solicite Si sd obtind de la Liceul Tehnologic "Traian Vuia" T5ulii
Mdgherdug, conform legislafiei in vigoae, informatii de interes public. Liceul Tehnologic "Traian. Vuia"
Teu[ii MSgherSug asigur6 persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes public solicitate in scris
sau verbal.

Solicitarea gi oblinerea informaliilor de interes public se pot realiza, daci sunt intrunite condi[iile
tehnice necesare, Si in format electronic.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urm6toarele elemente:

r numele liceului la care se adreseazi cererea;
r informatia solicitat5, astfel inc6t s5 permitd liceului identificarea informatiei de interes public;
. numele, prenumele 5i semnitura solicitantului, precum gi adresa la care se solicitd primirea

rispunsului.

Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate, se
lnregistreazS, de lndati, la structura sau la persoana responsabilS de informarea publici directS, in
Registrul pentru inregistrarea solicit6rilor gi rdspunsurilor privind accesul la informafiile de interes public,
conform modelului prevdzut in anexa prezentei proceduri.

Dupi inregistrarea cererii, persoana responsabilS comunicE solicitantului, direct sau electronic la

adresa de e-mail furnizatS, data Si numirul de inregistrare a cererii. Pentru cererile transmise prin pogt6,
num6rul de inregistrare este comunicat numai la solicitarea persoanei care a formulat cererea,

Dupd primirea 5i tnregistrarea cererii se realizeazd o evaluare primard a solicitirii, in urma cSreia se
stabilegte dacd este o informatie comunicatd din oficiu, furnizabilS la cerere sau exceptat5 de la liberul
acces.
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in situalia ln care, in urma evaluirii primare, se stabilegte ci solicitarea nu face obiectul prevederilor
legislative tn vigoare, aceasta poate fi lncadratd ca peti[ie, gi se transmite compartimentului responsabil
cu inregistrarea gi rezolvarea petifiilor. Solicitantul este informat privind reincadrarea cererii in termen de
maximum 5 zile.

in situafia in care, in urma evaludrii primare, se stabilegte c5 informalia solicitati nu face obiectul
prevederilor legislative tn vigoare, gi nu poate fi incadratd ca petifie, se asigurH tn termen de 5 zile de la
inregistra re i nforma rea solicitantu lu i despre acest lucru.

in situa[ia in care informa[ia solicitati este dintre cele care se comunici din oficiu, se asigur5 de
indat6, dar nu mai tArziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum gi sursa unde
informalia solicitat6 poate fi gisitE. Atunci cSnd sursa indicati este pagina de internet a liceului,
informarea va include adresa paginii respective, transmis6 sub forma unei legituri active sau a unui text
editabil.

La solicitarea expresd a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din oficiu sunt
comunicate giin scris, pe suport electronic sau hArtie,

Pentru a facilita redactarea solicitErii gi a reclamatiei administrative Liceul Tehnologic "Traian Vuia"
Tiulii MdgherSug pune gratuit la dispozilie persoanei interesate formulare-tip, Acestea sunt afi5ate pe
pagina proprie de internet 5i sunt distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul persoanei
responsabile de difuzarea informafiilor publice. Utilizarea formularelor-tip este facultativS. Nu constituie
motiv de refuz al accesului la informafiile publice dacd solicitarea este redactati intr-o alti formd dec6t
modelele puse la dispozilie de LiceulTehnologic "Traian Vuia" T5u[ii Mdgher5ug,

Modelul pentru comunicarea in scris a unui rispuns solicitan!ilor de informa[ii de interes public este
prev5zut in anexa prezentei proceduri.

Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tiufii M6gher6ug rispunde in scris la solicitarea informaliilor de
interes public in termen de 10 zile sau, dup5 caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitirii, in
functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucririlor documentare gi de urgenta solicitdrii.

in cazul in care durata necesarb pentru identificarea gi difuzarea informa[iei solicitate depSSegte 10
zile, rispunsul este comunicat solicitantuluiin maximum 30 de zile, cu conditia inStiint5rii acestuia in scris
despre acest fapt in termen de 10 zile.

Termenele pentru comunicarea in scris a unui r5spuns solicitanfilor de informa[ii de interes public
sunt:

o 10 zile pentru comunicarea informa[iei de interes public solicitate, daci aceasta a fost identificatd in
acest termen;

r L0 zile pentru anunlarea solicitantului cE termenul de 10 zile nu a fost suficient pentru identificarea
informatiei solicitate;

o 30 de zile pentru comunicarea informaliei de interes public identificate peste termenul prev5zut de
legislalia tn vigoare;

o 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informa[iei solicitate gi a motivirii refuzului.

Toate termenele se calculeazd de la data inregistrdrii solicitdrii. Nu intri in calculul termenelor ziua de
la care lncepe sE curgi termenul, nici ziua c6nd acesta se implinegte,

Cdnd ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucrdtoare, termenul se prelungeSte p6ni in prima zi

lucritoare care urmeazS.

Pentru informaliile solicitate verbal, personalul din cadrul compartimentului de informare Si relatii
publice precizeazE condi[iile gi formele ln care are loc accesul la informatiile de interes public 5i poate
furniza pe loc informaliile solicitate.

in cazul in care informaliile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este tndrumate se solicite in
scris informatia de interes public, urm6nd ca cererea sE ii fie rezolvati in termenele prevSzute.
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lnformaliile de interes public solicitate verbal se comunic6 in cadrul unui program minim stabilit de
conducerea liceului, care este afi$at la sediul acesteia 5i care se desfS5oar5 in mod obligatoriu ln timpul
functionirii liceului, incluz6nd gi o zi pe sSpt6mdnS, dup6 programul de functionare,

lnformaliile de interes public solicitate verbal de cdtre mijloacele de informare in masi sunt
comunicate, de regul6, imediat sau tn cel mult 24 de ore. in cazulin care solicitarea de informatii implic6
realizarea de copii de pe documentele detinute de Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tiufii M5gheriug ,

costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant, conform legislaliei in vigoare.

DacH in urma informaliilor primite petentul solicitS informafii noi privind documentele aflate in posesia

liceului, aceaste solicitare este tratate ca o nou6 petitie, rispunsul fiind trimis in termenele previzute.

Persoanele care efectueaz6 studii 5i cercet6ri in folos propriu sau in interes de serviciu au acces la
fondul documentaristic al liceului pe baza solicitirii personale, conform legislafieitn vigoare'

Copiile de pe documentele delinute de Liceul Tehnologic "Traian Vuia" T6ulii Migher6u; se realizeazd
in conditiile de mai sus.

Exceplie de la accesul liber al cetSfenilor fac, urmitoarele informatii:

r informatiile din domeniul apiririi nalionale, sigurantei gi ordinii publice, dac5 fac parte din
categoriile informati ilor clasificate;

. informatiile privind deliberdrile autoritetilor, precum gi cele care privesc interesele economice 9i
politice ale RomAniei, dac6 fac parte din categoria informagiilor clasificate;

. informatiile privind activitSlile comerciale sau financiare, daci publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectualS ori industrialS, precum 9i principiului concurentei loiale;

r informatiile cu privire la datele personale;
. informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se pericliteazd

rezultatul anchetei, se dezviluie surse confidenfiale ori se pun in pericol viala, integritatea
corporalS, sinfitatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfS5urare;

r informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere asigur5rii unui
proces echitabil ori interesului legitim al oricSreia dintre pdrtile implicate in proces;

r informatiile a c6ror publicare prejudiciazb mdsurile de protectie a tinerilor.

RSspunderea pentru aplicarea misurilor de protejare a informa[iilor apa(in6nd categoriilor de mai sus
revine persoanelor 5i liceului dacd deline astfel de informalii, precum 5i institutiilor publice abilitate prin
lege si asigure securitatea informatiilor.

lnformaliile care favorizeaz5 sau ascund inc5lcarea legii de c6tre o institu[ie publicd nu pot fi incluse in
categoria informafiilor clasificate 5i constituie informa[ii de interes public.

lnformaliile cu privire la datele personale ale cetSfeanului pot deveni informafii de interes public numai
in misura in care afecteazS capacitatea de exercitare a unei functii publice,

lnformaliile publice de interes personal nu pot fi transferate tntre institutiile publice dec6t in temeiul
unei obligalii legale ori cu acordul prealabilin scris al persoanei care are acces la acele informatii'

Reclamatia administrativi 9i sancliuni

Refuzul explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice constituie abatere
gi atrage rdspunderea disciplinari a celui vinovat.

in cazul ln care o persoanS consider6 cd dreptul privind accesul la informatiile de interes public a fost
incilcat, aceasta se poate adresa cu reclamalie administrativi conduc6torului liceului cdreia i-a fost
solicitatd informa[ia. Modelele reclamaliilor sunt prezentate in anexa prezentei proceduri.

persoana care se consider6 vStdmati in drepturile sale poate depune reclamatia administrativd in
termen de 30 de zile de la luarea la cunogtin!5 a refuzului explicit sau tacit a persoanei responsabile cu

difuzarea informa[i ilor publice.
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Rdspunsul motivat la reclamatia administrativi, prezentat in anexa prezentei proceduri, se transmite
persoanei care a formulat-o in termen de L5 zile de la data lnregistririi, indiferent dacd solulia este
favorabi16 sau nefavora bi15,

in cazul in care reclamalia se dovedegte intemeiati, rispunsul conline informaliile de interes public
solicitate initial,

Pentru analiza reclamafiilor administrative ale persoanelor, la nivelul liceului se constituie o comisie
de analizi privind incilcarea dreptului de acces la informa[iile de interes public.

Comisia primegte reclamaliile administrative gi le inregistreazi in Registru reclamatii administrative gi
plAngeri in instantd, Modelul registrului este previzut in anexa prezentei proceduri.

Comisia de analizi privind lncilcarea dreptului de acces la informafiile de interes public are
urmitoarele responsabilit6ti :

o primegte gi analizeazi reclama[iile persoanelor;
. efectueaz6 cercetarea administrativi;
o stabileste dac6 reclamatia persoanei privind inc5lcarea dreptului de acces la informatiile de interes

public este intemeiatd sau nu;
. ln cazul tn care reclama[ia este intemeiat6, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru

personalul responsabil gi comunicarea informagiilor de interes public solicitate;
o redacteazd gi trimite rdspunsul solicitantului.

ln cazul in care o persoanS se considerS vEtEmati in drepturile sale, aceasta poate face p16ngere la
seclia de contencios administrativ a tribunalului in a cSrei razi teritorialS domiciliaz5 sau in a cirei razi
teritorialS se afl6 Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tiufii M6gher5ug . Pldngerea se face in termen de 30 de
zile de la data expiririi termenului de L0 zile sau, dupi caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea
solicitdrii.

lnstanfa poate obliga Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tiulii MEgherdug s6 furnizeze informatiile de
interes public solicitate gi sd pl6teasc6 daune morale Si/sau patrimoniale,

Hot5rArea tribunalului este supusd recursului. Decizia Cu(ii de apel este definitivi gi irevocabilS. AtAt
pl6ngerea, c6t gi recursul se judec6 in instantS, in proceduri de urgent6, gi sunt scutite de tax5 de timbru.

At6t plAngerea, cit gi recursul se judecd in instantS, in procedurd de urgen!5, gi sunt scutite de taxS de
timbru. Scutirea de taxa de timbru pentru pldngerea la tribunal gi recursul la curtea de apel nu include gi

scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.

Specificalii cu privire la accesul mijloacelor de informare in masi Ia informafiile de interes
public

Accesul mijloacelor de informare in masd la informa[iile de interes public este garantat.

Activitatea de culegere gi de difuzare a informatiilor de interes public, desfisurat6 prin mijloacele de
informare in mas5, constituie o concretizare a dreptului cetdtenilor de a avea acces la orice informatie de
interes public.

Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare in masd la informafiile de interes public Liceul
Tehnologic "Traian Vuia" T5ulii Migheriug desemneazd un purtEtor de cuvAnt, de regulS din cadrul
compartimentului de informare 9i relatii publice.

Periodic gi obligatoriu organizeazS, conferinle de pres5, de regulS o datd pe lun5, pentru aducerea la 
I

cunostinti a informatiilor de interes public,

in cadrul conferingelorde presd LiceulTehnologic "TraianVuia"TSu[ii Mdgher5ug rdspunde cu privire la
orice informatii de interes public.
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Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tdufii Migherdug acord5 fErd discriminare, acreditare, ziarigtilor gi

reprezentantilor mijloacelor de informare in masd, Acreditarea se acorde la cerere, in termen de dou5 zile
de la inregistrarea acesteia.

Se poate refuza acordarea acreditdrii sau se poate retrage acreditarea unui ziarist numai pentru fapte
care impiedicd desfdgurarea normalS a activitdlii liceului gi care nu privesc opiniile exprimate in presd de
respectivul ziarist, in conditiile giTn limitele legii.

Refuzul acord5rii acredit6rii Si retragerea acreditirii unui ziarist se comunici in scris gi nu afecteaz6
dreptul organismului de presi de a obtine acreditarea pentru un alt ziarist.

Liceul Tehnologic "Traian Vuia" T5ulii Mdgherdug informeazd in timp util mijloacele de informare in
masi asupra conferintelor de presi sau oricdror alte actiuni publice organizate de acestea, Nu poate
interzice tn nici un fel accesul mijloacelor de informare in masi la actiunile publice organizate de acestea.

Liceul Tehnologic "Traian Vuia" T6u[ii Migherdug daci este obligati prin legea proprie de organizare
gi functionare sd desfdgoare activitd[i specifice in prezenta publicului este obligatS sd permiti accesul
presei la acele activitifi, in difuzarea materialelor ob[inute de ziarigti urm6nd sE se tinE seama doar de
deontologia profesionalS. Mijloacele de informare tn mas6 nu au obligatia si publice informatiile furnizate
de Liceul Tehnologic "Traian Vuia" TSulii Mdgher5ug,

Raportul privind accesul la informatiile de interes public

Persoana responsabild de informarea publicd intocmegte anual un raport privind accesul la informa[iile
de interes public, prezentat in anexa prezentei proceduri, care cuprinde:

o num6rul total de solicitiri de informatii de interes public;
o numirul total de solicitiri, departajat pe domenii de interes;
. num6rul de solicitiri rezolvate favorabil;
. numirul de solicit6ri respinse, defalcat in func[ie de motivatia respingerii (informatii exceptate de la

acces, inexistente etc.);
r numirul de solicit5ri adresate: 1. pe suport h6rtie; 2. pe suport electronic; 3. solicitdri verbale;
. numirul de solicitdri adresate de persoane fizice;
o numirul de solicitdri adresate de persoane juridic;
. numirul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;
. numdrul de plSngeri in instantS: L rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de solufionare;
. numdrul de rispunsuri defalcat pe termene de rispuns;
r informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informatie;
o misurile luate pentru imbunStitirea activitdtii;
. numele gi prenumele persoanei responsabilS de informarea publicd, respectiv ale conducdtorului de

compartiment.

Raportul elaborat este adresat conducbtorului liceului Si este facut public cel tarziu la sf6rsitul lunii
aprilie din anul urmitor.

9. Responsabilitdti
Comisia de Monitorizare

. mentine evidenla gi inregistreaz6 procedurile de sistem si operafionale;
o analizeazi procedurile de sistem 9i dup6 caz, pe cele opera[ionale;
. distribuie compartimentelor copii sau figiere in format electronic ale procedurilor;
. lndosariazi originalul procedurilor de sistem 9i copiile retrase,

Conducitorul unitdlii de invilim6nt

o numegte prin decizie scrisi persoana responsabild cu relafiile publice;
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. verific5 buletinul informativ cu informatiile de interes public;. se asigurd de buna desf6gurare a activitSliiln ceea ce privegte liberul acces la informafiile de interes
public;

o decide constituirea comisiei de analizS, atunci c6nd situafia o impune;
o verific6 intregul proces demarat in cazul unei reclama[ii administrative,

Compaftlmentul pentru relatll publice/persoana desemnati ln acest scop

o cunoagte gi aplicS prevederile legislative privind liberul acces la informalii de interes public;. publicd gi actualizeazS anual buletinul informativ care cuprinde informaliile de interes public;. respunde in scris la solicitarea informa[iilor de interes public in termenul prevdzut de lege;. afigeaze programul de lucru in cadrul ciruia informatiile de interes public se comunicd verbal;
o intocmegte gi completeazS registru de reclamatii administrative gi pl6ngeriin instant6;
o lntocmegte anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;
o stabileste dacS reclamatia persoanei privind tncSlcarea dreptului de acces la informaliile de interes

public este intemeiat6 sau nu.

10. Formulare
lO.L Formular evidentd modificdri

LO.2 Formular analizi proceduri

10.3 Formular distribuire proceduri

11. Anexe
F-OI-PO-SS.04 Model - Formular-tip cerere de informa[ii de interes public
F-O2-PO-SS.04 Model - Registru pentru inregistrarea solicitErilor gi rSspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public gi pentru gestionarea procesului de acces la informatii de interes public
F-03-PO-SS.04 Model - Scrisoare de rispuns la cerere
F-04-PO-SS.04 Modele - Reclamatie administrativ6

a

a

a

a
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F-05-PO-SS,04 Model - Rispuns la reclamatie
F-06-PO-SS.04 Model - Registru reclamalii administrative gi plSngeriin instan!5
F-O7-Po-ss.04 Model - Raport de evaluare a implementarii Legii nr.544l2o0L
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Cuprins

PROCEDUNA OPENRTIONALA LIBERUL AccES LA INFoRMAT!ILE DE INTERES PUBLIC
r..!is!a responsibilitoi iu elaborarea, verificarea si "prou.r". "oiii.l'r.r; 

drp;;;;; ;-r;;-i.j"i r" .Jirrf
editjei procedurii 2
2. Situa[ia editiilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii
3. Lista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referin[5 aplicabile activitilii procedurale
7. Definitii Si abrevieri ale termenilor utiliza!i

2
caz, revizia din cadrul ediliei

7.L Defini[ii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii
Solicitarea informatiilor de interes public
Reclamatia administrativ5 si sancfiuni
SpecificaIii cu privire la accesul mijloacelor de informare in masi la informatiile de interes public
Raportul privind accesul la informa[iile de interes public

9. Responsabilitati
Comisia de Monitorizare
Conducitorul unitSfii de inv5fdm6nt
Compartimentul pentru relatii publice/persoana desemnat5 in acest scop

10. Formulare
L0.L Formular evident5 modific6ri
10.2 Formular analizd proceduri
10.3 Formular distribuire proceduri

LL. Anexe
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