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Edifia l, Revizia 0,

1. lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau, dupe caz, a
reviziei in cadrul edigiei procedurii

2. situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii

3.Listacuprinzandpersoanetetacaresedifuzeazi
cadrul editiei procedurii

Nr.

Ctr. Elemente privind responsabilii/ opera!iunea Numele gi prenumele Functia Data Semndtura

0 1 2 3 4 5

1. Elaborat GAVRIG CORNEL Profesor 2026-04-03

2. Verificat GAVRILA CORNEL Profesor 2026-04-03

3. Avizat GROZA SERES RITA Coordonator CEAC 2026-04-03

4. Aprobat

Nr.

Ctr.

Edijia sau, dupii caz, revizia in cadrul
editiei

Componenti
revizuitd

Modalitatea
reviziei

Data Ia care se aplici prevederile sau
revizia editiei

0 1 2 3 4

1. Edifia l, Revizia 0

Nr.

Ctr.

Scopul

Difuzirii
Exemplar

nr, Departament Functia
Numele gi

prenumele
Data

primirii Semndtura

0 1 2 3 4 5 6 7

t. Aplicare
Toate com partimentele, conform
organigramei in vigoare

Personal

didactic

2. lnformare Conducere
Conducdtor

entitate
OFRIM

LOREDANA

3. Evidengi CEAC
Coordonator
CEAC

GROZA SERES

RITA

4. Arhivare Arhivd Arhivar
TAMA$

DORELA

0niga Simona
Evidenţiere

0niga Simona
Evidenţiere

0niga Simona
Evidenţiere
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4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri are drept scop stabilirea modului de constituire a formaliunilor de elevi la clasa a v-a pentru anulgcolar 2026-2027, pe baza criteriilor de transparenfd, echitate, nondiscriminare 9i de incluziune.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplici ?n Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tiuf ii MdgherSug , in cadrul procesului de constituire a formaliunilor de elevila clasa a V-a pentru anul gcolar 2026-2027.

6. Documente de referinli apricabile activitdgii procedurate
' Legea nr' 198/2023 a invS$dm6ntului preuniversitar, cu modificdrile 9i completdrile ulterioare;t Legea nr.l4U2O25 privind unele mdsuri fiscal-bugetare;

. li{"'l "' :99{19I 
privind aprobarea coduluicontrolului intern manageriat atentitdlitor pubtice;

ordinul nr' 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi funclionare a unitdlilor de invdldm6nt
. Preuniversitar;

ordinul nr' 6696/2025 pentru aprobarea Metodologiei privind fundamentarea cifrei de gcolarizare pentru invdtim6ntulpreuniversitar de stat, evidenla efectivelor de antepregcolari/pregcolari 5i elevi gcolarizali in unitdlile de invdtdm6nt particularpentru anul gcolar 2026-2027 ;
' ordinul nr'3945/2o24privind aprobarea Procedurii de distribulie aleatorie a antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilorin formatiunilede studiu;

' ordinul nr'7701/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea, prevenirea gi combaterea
^ segregdrii gcolare in invdlim6ntul preuniversitar;
' ordinul nr' 6O55/2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare 5i funclionare a unitSlilor de invdt6m6nt
- preuniversitar, aprobat prin ordinul ministrului educatiei nr.5.726/2024;
' Hotdr6rea Guvernului nr'994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie gi a standardelor de
- acreditare 9i de evaluare externd periodicd in invd!6m6ntul preuniversitar;
' Hot616rea nr'631/2o22pentru modificarea anexei la Hotdr6r.ea Guvernului nr.gg4/2[2oprivind aprobarea standardelor deautorizare de funclionare provizorie gi a standardelor de acreditare gi de evaluare externd periodici in invdlim6ntul' preuniversitar; lnstrucfiu ni nr.7/2olb privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invildm6nt preuniversitar a standardului 9 -Proceduri previzut in codul controlului intern managerial al entitifilor publice, aprobat prin 6rdinut secretaruluigeneral alGuvernului nr, 600/2018.

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utitizali
7.1 Definitii:

Definitia 9i/sau, daci este cazul, actut care definegte termenul

Autoritate publicS, institu!ie publicd, companie/societate nationald, regie autonomd,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorialS este aclionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreazd fonduri publice gi/sau patrimoniu
public;

Asigurarea calitd!ii educaliei

capacitatea unei organizalii furnizoare de a oferi programe de educalie in conformitate
cu standardele de calitate prevdzute la nivel de sistem gi este realizati printr-un ansamblu
de actiuni de dezvoltare a capacitdlii institulionale, precum gi de elaborare, planificare gi
implementare a programelor de studii;
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3.

Controlul calitltii educaliei in
unitdtile de invitSm6nt
preuniversitar

Activitdli gi tehnici cu caracter operalional, aplicate sistematic de o autoritate de
inspeclie desemnati pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

Directie Genera ld, Direcf ie, Serviciu, Compa rtiment;

Director general, director, gef serviciu, gef compartiment;

4. Departament

5.
Conducdtorul departamentul ui
(compartimentului)

6. P roced u ri
Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urma{i, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor
de aplicare necesare indeplinirii atribuliilor 9i sarcinilor, av6nd in vedere asumarea
responsa bilitSlilor;

7.
Proceduri operationalS (pO) (de
I ucru )

Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfigoard la nivelul unuia sau mai
multor departamente din entitatea publicd;

Nr.

Ctr. Termenul Definitia gi/sau, daci este cazut, actul care definegte termenul

8. Edilie procedurl
Forma actuald a procedurii; edilia unei proceduri se modifici atunci cdnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificdrile din structura
procedurii depdgesc 50% din conlinutul reviziei anterioare;

9. Revizie proceduri
Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor informalii, date,
componente ale unei edilii a unei proceduri, modificdri ce implici, de reguli, sub 50% din
continutul procedurii;

L1.

10.

1"2.

Procedurl documentati
Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport h6rtie sau
in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri
operationale;

Beneficiarii primari ai educaliei gi

formdrii profesionale
Antepregcolarii, pregcolarii 5i elevii, precum gi persoanele adulte cuprinse intr-o formd de
educatie preuniversitari;

inv5!5mAnt preuniversitar

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formati din invdtdm6ntul antepregcolar (3 luni - 3 ani)
gi invelSmentul pregcolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzdnd grrp. ,i.;, grupa mijlocie gi
grupa mare; invit5m6ntul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregdtitoire 5iclasele I

- lV; invdtdm6ntul gimnazial, cu durati de 4 ani, care cuprinde clasele v - Vilr;
invdtim6ntul liceal, cu o duratS, de reguli de 4 ani; invildm6ntul postliceal, inclusiv prin
invi|Sm6ntul terliar nonuniversitar, cu duratd intre 1si 3 ani:

13.

Profesorul educator-puericu ltor/
invitdtoru l/i nstitutoru l/profesoru I

pentru invStim5ntul
primar/profesorul-diriginte

coordonatorul activitdlilor grupei/clasei de pegcolari/elevi, provenind dintre cadrele
didactice de predare sau de instruire practicd, numit de director 9i care predd la
grupa/clasa respectivS;

L4. invSfa rea

Munca intelectuald 9i fizicd desfiguratd in mod sistematic de citre pegcolari/elevi, in
vederea insugirii conlinutului ideatic ai formlrii abilitdlilor necesare dezvoltirii continue
a personalitdfii;
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Clasi de elevi;

constituirea de grupe cu antepregcolari sau pregcolari ori clase cu elevi cu dizabilitili
gi/sau cu cerinle educalionale speciale intr-o unitate de invdlim6nt preuniversitar de
mas5, cu exceplia situaliilor temeinic justificate, in conformitate cu prevederile legislaliei
in vigoare; Nu constituie segregare gcolari infiinlarea gi funclionarea, in condiliile
legislaliei in vigoare, a unitililor de invildmdnt special;

Segregare gcolard pe criteriul
etnic

-SenalareS 
fizicl a antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor apar!in6nd unui grup etnic

in unitSlile de invdtimdnt preuniversitar, astfel incdt procentul antepregcolarilor,
pregcolarilor sau elevilor apa(in6nd grupului etnic respectiv din totalul elevilor din
unitatea de invel5ment preuniversitar este dispropo(ionat in raport cu procentul pe
care copiii apartin6nd grupului etnic respectiv il reprezintd in totalul populatiei din
respectiva unitate administrativ-teritorialS de vdrsti corespunzitoare ciclurilor de
educatie gcolarizate in respectiva unitate de invdtemanu separarea fizici a
antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor apa(in6nd unui grup etnic in grupe/ clase/
clSdiri/ ultimele doui binci/ altele, astfel inc6t procentul antepregcolarilor, pregcolarilor
sau elevilor apartinend unui grup etnic dintr-o grupi/ clasS/ clSdire/ ultimele doui bdnci/
altele a unei unitdli de invSldm6nt preuniversitar este dispropo(ionat in raport cu
procentul antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor aparlin6nd acelui grup etnic dintr-o
alte grupe/ clasd / clidire/ ultimele doud bSnci/ altele din aceeagi unitate de invdlim6nt
preuniversitar, la acelagi nivel educational; Nu constituie segregare gcolari pe criteriul
etnic situatia in care se constituie grupe/clase/unitdli de invdldm6nt preuniversitar
formate preponderent sau doar cu anteprescolari, pregcolari sau elevi aparlin6nd unui

etnic, in scopul iin limba maternd a acelui grup etnic sau in sistem bilingv;

Definitia gi/sau, dac6 este cazul, actul care definegte termenul

Segregare gcolard pe criteriul
dizabilititii gi/sau al cerinlelor
educalionale speciale

separarea fizicd a antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor cu dizabilitili gi/sau cu
cerinte educationale speciale in grupe/ clase/ clidiri/ ultimele doud bdnci/ altele din
invitim6ntul de masd, astfel inc6t procentul antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor
cu dizabilititi gi/sau cu cerinle educationale speciale dintr-o grupJ/ clasi/ clidire/
ultimele doui binci/ altele a unei unitdli de invildm6nt preuniversitar de masd este
disproporlionat in raport cu procentul antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor cu
dizabilititi gi/sau cu cerinle educalionale speciale dintr-o alti grupi/ clasd/ clddire/
ultimele douS bdnci/altele din aceeagi unitate de invetSmant preuniversitar de masd, la
acelagi nivel educational;

Segregare gcolari pe criteriul
statutului socioeconomic al
plrintilorfamiliilor

Separarea fizici a antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor care provin din familii cu
acelagi nivel socioeconomic in grupe/ clase/ cl6diri/ ultimele doud bdnci/ altele din
invSlimAntul de masd, astfel inc6t procentul antepre5colarilor, pregcolarilor sau elevilor
care provin din familii cu acelagi nivel socioeconomic dintr-o crupl//clasd/ clidire/
ultimele doui bdnci/ altele a unei unitili de invildm6nt preuniversitar de masi este
disproportionat in raport cu procentul antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor care
provin din familii cu acelagi nivel socioeconomic dintr-o alti grupd/ clasd/ clddire/
ultimele doud bdnci/ altele din aceeagi unitate de invdldmdnt preuniversitar de masi, la
acelagi nivel educalional. Evaluarea statutului socioeconomic al pirintilorffamiliilor
antepregcolarilor, preScolarilor sau elevilor se va face pe baza unuia sau a mai multor
indicatori cupringi in Metodologia pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea,
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20.
Segregare gcolard pe criteriul
performantelor Scola re

separarea fizicd a antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor prin constituirea de
grupe/clase in funclie de performanlele gcolare ale antepregcolarilor, pregcolarilor sau
elevilor, astfel inc6t procentul antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor cu un anumit
nivel al performanlelor Scolare, la constituirea unei grupe sau clase, este disproporlionat
in raport cu procentul antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor cu acelagi nivel al
performantelor gcolare din alte grupe/ clase, la acelagi nivel educational, in cadrul unei
unititi gcolare; separarea fizicd a copiilor in clasa pregititoare in funclie de frecventarea
sau nefrecventarea unui ciclu de educalie timpurie;

27.
Segregare gcolari pe criteriul
mediului de rezidentd

Separarea fizicd a elevilor din invSlim6ntul secundar prin constituirea de clase / prin
plasarea in ultimele doui bdnci, astfel inc6t procentul elevilor care provin dintr-un
anumit mediu de rezidentd este disproportionat in raport cu procentul elevilor care
provin din acelagi mediu de rezidenli dintr-o alta clase din acelagi an de studiu / din
aceeagi clasd.

Nr. Ctr.
Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publici

2. PO Procedurd operalionali

3. CEAC Comisia de Evaluare gi Asigurare a Calititii

4. cEs Cerinle Educalionale Speciale

5. CJRAE Centrul Judelean de Resurse gi Asistent5 Educationali

6. ISJ lnspectoratul gcolar Judelean

7. ISMB lnspectoratul gcolar al Municipiului Bucuregti

8. L1 Limba modernd 1

7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii

8. Descrierea procedurii
La nivelul liceuluise constituie Comisia de inscriere gi distribuire aleatorie elevilor, a cirei componenlA este urmdtoarea: a.

pregedinte - directorul/directorul adjunct al unitdlii de invdldm6nt;

b' secretar - secretarul-5ef/secretarul unitiJii de invitrSm6nt sau un cadru didactic/informatician, in situalia in care gcoala nu are
un secretar;

c' membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invdtr5mant, informaticieni, secretari. Modelul
deciziei este anexat prezentei proceduri.

comisia de inscriere 9i distribuire aleatorie a elevilor propune componentra formaliunilor de studiu gi CA aprobi formaliunile de
studiu, cu cel pulin 5 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor noului an gcolar.
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Data la care are loc aedinla de distribuire aleatorie a elevilor in formaliunile de studiu se afi5eazi la avizierul/pe site-ul liceului,astfel inc6t pdrinlii sau reprezentanlii legali ai copiilor/elevilor si fie informali gi sd poat; p.rii.ip., in calitate de observatori, larepartizarea pe grupe/clase a acestora.

i n Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tdulii MSgher5ug , formaliunile de studiu cuprind clase gi se constituie, la propunereadirectorului, prin hotdr6re a cA, conform prevederilor legislative in vigoare. in inv;1;mJntuig';nr.iur, clasa cuprinde, in medie, 20elevi, dar nu mai pulin de 12 gi nu mai mult de 2g.

in situalii exceplionale, formaliunile de elevi pot funcfiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim gi, respectiv cu cel mult 4beneficiari peste efectivul maxim prevdzut cu aprobarea lsi/lslvlB, pe baza unei justificiri din partea consiliului de administralie alliceului care solicitd exceptarea de la prevederile anterioare.

in unit;lile administrativ-teritoriale izolate geografic sau lingvistic ori in unitdlile administrativ-teritoriale in care efectivele de elevicorespunzdtoare unui anumit nivel de clasd din invatSmantul primar sunt mai mici dec6t efectivele minime previzute de lege gi nuexistd posibilitatea asiguririi transportului Scolar, se organizeazd clase in regim simultan, in conformitate cu prevederile legale invigoare.

in invi!;m6ntul preuniversitar, altul decdt cel cu predare in limbile minoritatilor nalionale/invdlimdntul cu predare in limbarom6ni organizat in unitSli administrativ-teritoriale in care o minoritate nalionald constituie majoritatea populaliei, formaliunile destudiu se constituie astfel incAt pe nivel, numdrul elevilor si depdgeasci in medie 20 elevi.

Prin exceplie intr-o unitate de invS!6m6nt cu personalitate juridici se poate constitui cel mult o formaliune de studiu pe nivel, cunumdrul elevilor sub 20,

Pentru fiecare elev cu CES integrat in invdjimdntul de masd, efectivele maxime ale claselor se diminueazd cu 3 elevi.

in localitSlile in care existd cerere pentru forma de inv;tr;mant in limba maternd a unei minorit6fi nalionale, formaliunile de studiupot functiona sub efectivul minim sau peste efectivul maxim, in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Aceastd situalie se aplicd
9i formafiunilor de studiu in limba rom6n5, atunci c6nd acestea funcfioneazd ?n zone unde ponderea unei minoritili etnice estemajoritarS' in aceste situafii, aprobarea se realizeazd de Ministerul Educaliei gi cercetirii la propunerea lsJ/lsMB sau a consiliului deadministrafie al unitSfii de invdlim6nt.

Dupd finalizarea procesului de inscriere a elevilor in clasa a V-a gi dupi solulionarea de citre lnspectoratul gcolar a oricirei altesitualii referitoare la inscrierea ?n inv516m6ntul gimnazial, av6nd in vedere, cu prioritate, interesul educalional al copilului, in perioadaprevdzuti de calendar, conducdtorul liceului constituie clase de invS!5m6nt gimnazial (clasa a V-a), cu respectarea criteriilor detransparenid, echitate, nondiscriminare 9i incluziune.

in domeniul prevenirii, monitorizirii, combaterii sau sanclion5rii oricdrei forme de segregare gcolari, comisia pentru prevenirea 5icombaterea violenlei, a faptelor de coruplie gi discrimindrii in mediul gcolar gi prororir"i interculturalitilii, exerciti urmitoareleatri b utii:

' verificS, ca la constituirea claselor si se asigure mixarea elevilor astfel inc6t diversitatea sociald, etnicd, culturald a
circumscripliei gcolare sd fie reflectatd in fiecare clasS/clSdire/ultimele doud binci/altele a unitdlii de invdlim6nt;' verifici modalitatea de repartizare a elevilorintre clSdirile aceleiagi unitSli deinvijim6nt preuniversitar, acolo unde unitatea

. de invSISmSnt preuniversitar igi desfdgoarS activitatea didacticS in mai multe clSdiri;
verifice modalitatea de repartizare a elevilor gi cadrelor didactice pe formaliuni de studiu, acolo unde existd mai multe clase pe
acelagi an de studiu;

' verificd modalitatea de repartizare a elevilorin ultimele doud bdnci, acolo unde este menlinutd aranjarea spaliali a claselor pe

giruri de binci, elevii nu sunt rotitri cel pulin o dati pe modul educalional iar efectivul de elevi depigegte 2g de elevi.

La constituirea formaliunilor de elevi in clasa a v-a, prin aplicarea criteriilor de transparenld, echitate, nondiscriminare gi incluziune
se line seama de:
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' repartizarea echilibratd pe clase a fetelor gi a biielilor;
' repartizarea in aceeagi forma{iune de elevi a frafilor (dacd nu existi o solicitare a pdrin]ilor/tutorilor legaliin alt sens);' repartizarea echilibrati pe clase a copiilor cu cES, in baza documentelor depuse la insciiere (certificatul de orientare gcolard 9iprofesionalS eliberat de cJRAE sau a unui document medical care s5 ateste o eventuali diza;ilitaieJ;;"0.r,i.r., .Jilibratd' pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate; repartizarea elevilor pentru toate criteriile de segregare gcolard.

Distribuirea aleatorie a elevilor

Formatiunile de elevi care trec din clasa a lV-a in clasa a V-a igi p;streaz;, de reguld, aceeagi componenld pe care au avut-o la ciclulprimar.

in cazul unitdlilor de ?nv;tSment cu structuri, in care se organizeazd clasa a V-a doar la nivelul unitdlii cu personalitate juridicd, cA
decide dacd pistreazi componenla formaliunilor din ciclul primar sau daci se constituie alte formaliunide studiu, caz in care se aplicdprevederile prezentei proceduri, astfel inc6t sd se previni segregarea de orice tip.

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt doui sau mai multe clase a V-a, cA alunitSfii de invSlSmdnt opteaz5 pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formaliuni de studiu, dupd cum
urmeazS:

a. in ordine alfabeticS;
b. prin tragere la sorli.

comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de inv515m6nt, pe baza listei finale a elevilor inscrigi in clasa a V-
a, grupeazi elevii dupd cum urmeazd:

Pentru constituirea formaliunilor de rtrdi, in

l'-t^:i::1,,?,:"jr^1,:l 
.ltll 

lrimul 
elev fat;, respectiv bEiat, la clasa a V-a A, at doitea etev din tista 1 - fete, respectiv din tista 2 bdieli,la clasa a V-a B,9i a9a mai departe, utilizandu-se, pe 16nd, fiecare listi cu elevii dispugi alfabetic.

ln situatia in care constituirea formaliunilor de studiu se face in ordine alfabetici, elevii a cdror limbd materni diferd de limba depredare, elevii care repeti anul Scolar gi elevii transferali dintr-o alti Jari/unitate de invilim5nt/clasi se distribuie alternativ conformprevederilor anterior menlionate.

Pentru constituirea formaliunilor de studiu prin tragere la sorli se extrag, pe 16nd, elevii din cele doud liste finale unde sunt grupati
pe criteriul de gen fete-biieli gi se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele
celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a B, numele celui de-al treilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a c 9i tot aga, p6nd larepartizarea pe clase a tuturor elevilor din lista L. in aceeagi manieri se repartizeazd elevii de pe lista 2. Extragerea se face alternativ:fete, bdie{i, elevi a cdror limbS materni diferi de limba de predare, elevi care repeti anul gcolar gi elevii transfera}i dintr-o altd
tarS/unitate de invSlSmAnt/clasd p6ni la finalizarea constituirii formaliunilor de studiu. Ulterior, lista fiecirei formaliuni de studiu
constituite se ordoneazi alfabetic.

in procesul de constituire a formafiunilor de studiu se respectd 9i principiul continuitilii studiului limbii moderne L1 din ciclulprimar.

in cazul constituirii unor noi forma!iuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu cES sunt repartiza!i echitabil, la nivelul tuturor claselor, infunctie de tipul de tulburare/afecliune/dizabilitate/dificultate de invdlare.

c) Elevii a cdror limbd maternd diferi de limba de predare

d) Elevii care repetd anul gcolar

e) Elevii transferali dintr-o altd !arilunitate de invdldm6nt/clas6
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copiii cu cerinte educalionale speciale vor fi repartizafi pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incdt s5 se asigure orepartizare echilibrati fdri si se aprice procedura distribuirii areatorie.

in cazulgemenilor/triplelilor, pdrintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaralie la unitatea de invdlSm6nt prin careprecizeazi dacd doreSte repartizarea fralilorin aceeagi clasd sau in clase diierite. in ritr.ti, in care perintete sau reprezentantul legaldoregte inscrierea fralilor in aceeaSi clasd, acegtia vor fi repartizali in clasa in care a fost distribuit primul dintre fra(i.

comisia de inscriere 5i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invdldm6nt inainteazi cA, spre aprobare, componenta fiecireiformaliuni de studiu rezultate.

Repartizarea cadrelor didactice la clase

consiliul de administralie al liceului aprobd o procedurd interni pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care preiau,elevii din clasa a V-a in invdlSm6ntulgimnazial, in anulgcolar respectiv, cu respectarea prevederilor legislative in vigoare 5i cuasigurarea principiilor transparenlei, nondiscriminirii 9i desegregdrii gcorare.

Repartizarea cadrelor didactice la clase se poate face prin tragere la sorli 9i se afigeazd cu cer mult 3 zile lucritoare inainte de incepereacursurilor' Listele finale cu componenla formaliunilor de studiu semnate de directorul liceului, sunt publice gise afigeazd la avizierul liceuluigi/sau se posteazi pe pagina de internet a acesteia, cu cel pulin 3 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor noului an gcolar.

Listele' in format letric, rimin afigate la avizierul liceului p6n5 cel t6rziu la data inceperii cursurilor noului an gcolar pentru care seorganizeazi procesul de inscriere.

9. Responsabilit5ti

CEAC

' coordoneazi aplicarea procedurilor 5i activitililor de evaluare gi asigurare a calitilii, aprobate de conducerea unitdliide invS!;m6nt, conform domeniilor gi criteriilor prevdzute oe legist;Iia in domeniu; formuleazd propuneri de' imbun5tSlire a calitdlii educaliei.

Conducitorul unitilii de invildm5nt

' asigurd constituirea formaliunilor de studiu, cu respectarea criteriilor de transparenli, echitate, nondiscriminare gi incluziune;' stabileSte componenla nominali a formaliunilor de studiu, in baza hotd16rii CA.

Consiliul de Administratie

' aprobi formaliunile de studiu, cu cel pulin 5 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor noului an gcolar aprobd' modalitatea de repartizare aleatorie a cadrllor didactice care preiau elevii din clasa a V-a in invdldm6ntul gimnazial.

Comisia de inscriere gi distribuire a elevilor in ctasa a V_a

' afigeazd data la care are loc aedinla de distribuire aleatorie a elevilor in formaliunile de studiu la avizierul/pe site-ul unitdlii deinvS!5m6nt;

' propune componenla formagiunilor de studiu pentru clasele a V-a din unitatea de' inv515m6nt; inainteazd cA, spre aprobare, componenta fiecSrei formaliuni de studiu' rezultate; indeplineSte orice alte atribulii rezult6nd din lesislatia in vigoare gi deciziile
directoru lui.
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comisia pentru prevenirea 9i eliminarea violenlei, a faptelor de coruptie gi discrimindrii ?n mediut gcolar gi promovarea
interculturalititii

r exercitd atributii in domeniul prevenirii, elimindrii sau sanctiondrii oricirei forme de segregare gcolari, in conformitate cuprevederile prezentei proceduri gi cele previzute de legislalia in vigoare.

Secretariatul

o afigeazd la avizierul unitStii 9i pe site, daci existd, listele finale cu benerficiarii primari ai educaliei repartizali pe formaliuni de studiu.

10. Formulare
10.1 Formular evidenti modificdri

10.2 Formular analizd proceduri

10.3 Formular distribuire proceduri

11. Anexe

' F-01-PO-C.96.08 Model HotSrSre cA privind numirea comisiei de inscriere gi distribuire a elevilort 
F-02-PO-C.96.08 Model Decizie privind constituirea comisiei de inscriere gi distribuire a elevilor

Nr.

Ctr. Edilia
Data

editiei Revizia
Data

reviziei
Nr. Pag. Descriere modificare Semndtura conducdtorului depaft amentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1.

Nr.

Ctr.
Compartiment Nume gi prenume

conducitor compartiment
inlocuitor de drept

sau delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semndtura Data Observatii Semndtura Data

7.

2,
[CP] Consiliul
profesoral GAVRILA CORNEL

2026-

04-03

3.
[CP] Consiliul
profesoral GROZA SERES RITA

2026-

04-03

Nr.

Ctr. Compartiment
Nume gi

prenume
Data

primirii Semnitura
Data

retragerii
Data intrdrii in vigoare a

procedurii Semnitura

0 1 2 3 4 5 6 7

L.
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Cuprins

FORMATTUNTLOR DE ELEVr iN Crasa e v_

revizia din cadrul ediliei

9. Responsabilitdti
CEAC

Conducitorul unitElii de invdl6mAnt
Consiliul de Administralie
Comisia de inscriere gi distribuire a elevilor in clasa a V_a
comisia peutru prevenirea gi eliminarea violenlei, a faptelor de coruplie gi disffimin5rii in mediul gcolar gi promovarea
intercu lruralittlii
Secretariarul

10. Formulare
I 0. 1 Formular evidenlE modific5ri
10.2 Formular analiz5 procedurE
10.3 Formu lar distri buire procedurd

11. Anexe
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