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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

(,:It: Elemente privind responsabilii/ operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semnatura
0 1 2 3

1. |Elaborat GAVRILA CORNEL Profesor

2. Verificat GAVRILA CORNEL Profesor

3. Avizat GROZA SERES RITA Coordonator CEAC

4. | Aprobat

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. | Editia sau, dupi caz, revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data la care se aplicd prevederile sau
Ctr. editiei revizuita reviziei revizia editiei
0 1 2 3 4

1. Editia I, Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar . Numele si Data y
Ctr. | Difuzirii nr. Departament Functia prenumele primirii | Semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7
) Toate compartimentele, conform Personal
1. | Aplicare organigramei in vigoare didactic
Conducator OFRIM
2. Informare Conducere enititate LOREDANA
Coordonator | GROZA SERES
3. Evidenta CEAC CEAC RITA
. . . TAMAS
4, Arhivare Arhiva Arhivar DORELA



0niga Simona
Evidenţiere

0niga Simona
Evidenţiere

0niga Simona
Evidenţiere
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedur3 are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi la clasa a V-3 pentru anul scolar 2026-
2027, pe baza criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare side incluziune.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplic in Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tautii Mdgherdus , in cadrul procesului de constituire a formatiunilor de elevi
la clasa a V-a pentru anul scolar 2026-2027.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/2023 a invitdmantului preuniversitar, cu modificrile si completirile ulterioare;

Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

Ordinul nr. 6696/2025 pentru aprobarea Metodologiei privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invatdmantul
preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anteprescolari/prescolari si elevi scolarizati in unitdtile de invatdmant particular
pentru anul scolar 2026-2027;

® Ordinulnr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile

de studiuy;

¢ Ordinul nr. 7701/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea, prevenirea si combaterea

segregarii scolare in Tnvatamantul preuniversitar;

Ordinul nr. 6055/2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de fnvatdamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024;

Hotdrarea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externg periodic in invdtdmantul preuniversitar;

Hotdrarea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea standardelor de

autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare extern3 periodics in invatamantul

® preuniversitar; Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitar3 la nivelul unitatilor de nvatdmant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitétilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Ctr Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publics, institutie publics, companie/societate national, regie autonomg,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritorial este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazi/administreazs fonduri publice si/sau patrimoniu
public;

1. Entitate publicd

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate
cu standardele de calitate previzute la nivel de sistem si este realizat3 printr-un ansamblu
de actiuni de dezvoltare a capacitatii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;

2. Asigurarea calitdtii educatiei
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Controlul calitatii educatiei in

Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de

3. | unitdtile de thvatdmant i : ) - o
preuniversitar inspectie desemnatd pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
4, Departament Directie Generalg, Directie, Serviciu, Compartiment;
Conducatorul departamentului ) ' o )
5. (compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef compartiment;
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
6. Procedur3 de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;
Procedurd operationald (PO) (de | Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoard la nivelul unuia sau mai
7. lucru) multor departamente din entitatea publica;
Nr.
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifici atunci cand deja au fost
8. Editie procedurs realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificarile din structura
procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv ad3ugare sau eliminare a unor informatii, date,
9. Revizie procedurs componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau
10. | Procedurs documentats in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
Beneficiarii primari ai educatiei si Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de
11. formarii profesionale educatie preuniversitars;
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formats din invdtamantul anteprescolar (3 luni - 3 ani)
§i Tnvdtdmantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa micd, grupa mijlocie si
grupa mare; invdtdmantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregétitoare si
12. |Tnvatdmant preuniversitar clasele |
= IV; invdtamantul gimnazial, cu durat3 de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII;
fnvatdmantul liceal, cu o duratd, de regul3 de 4 ani; fnvatdmantul postliceal, inclusiv prin
fnvdtdmantul tertiar nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;
Profesorul educator-puericultor/ — . . . . . .
invatatorul/institutorul/profesorul Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
13. | pentru invitamantul didactice de predare sau de instruire practic, numit de director si care preda la
primar/profesorul-diriginte grupa/clasa respectivé;
Munca intelectual si fizici desfisuratd in mod sistematic de citre pescolari/elevi, in
14. |Invitarea vederea insusirii continutului ideatic si formrii abilitdtilor necesare dezvoltarii continue

a personalitatii;
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15.

Formatiune de elevi

Clasa de elevi;

16.

Segregare scolard

Constituirea de grupe cu anteprescolari sau prescolari ori clase cu elevi cu dizabilit3ti
§i/sau cu cerinte educationale speciale intr-o unitate de invdtdamant preuniversitar de
masd, cu exceptia situatiilor temeinic justificate, in conformitate cu prevederile legislatiei
in vigoare; Nu constituie segregare scolard infiintarea si functionarea, in conditiile
legislatiei in vigoare, a unititilor de invatamant special;

17.

Segregare scolara pe criteriul
etnic

Separarea fizicd a antepregcolarilor, prescolarilor sau elevilor apartinand unui grup etnic
in unitdtile de invatdmant preuniversitar, astfel ncat procentul anteprescolarilor,
prescolarilor sau elevilor apartinand grupului etnic respectiv din totalul elevilor din
unitatea de invdtdmant preuniversitar este disproportionat in raport cu procentul pe
care copiii apartindnd grupului etnic respectiv il reprezintd n totalul populatiei din
respectiva unitate administrativ-teritorial3 de varst3 corespunzdtoare ciclurilor de
educatie scolarizate in respectiva unitate de invdtamant; separarea fizics a
antepregcolarilor, prescolarilor sau elevilor apartinand unui grup etnic in grupe/ clase/
cladiri/ ultimele doud banci/ altele, astfel incat procentul anteprescolarilor, prescolarilor
sau elevilor apartinand unui grup etnic dintr-o grups/ clasd/ cladire/ ultimele doud banci/
altele a unei unitati de invatamant preuniversitar este disproportionat in raport cu
procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor apartinand acelui grup etnic dintr-o
alta grupd/ clasa / clidire/ ultimele dou3 binci/ altele din aceeasi unitate de invatdmant
preuniversitar, la acelasi nivel educational; Nu constituje segregare scolard pe criteriul
etnic situatia in care se constituie grupe/clase/unitati de invatamant preuniversitar
formate preponderent sau doar cu anteprescolari, prescolari sau elevi apartinand unui
grup etnic, in scopul predarii in limba matern3 a acelui grup etnic sau n sistem bilingv;

Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

18.

Segregare scolara pe criteriul
dizabilitatii si/sau al cerintelor
educationale speciale

Separarea fizicd a antepregcolarilor, prescolarilor sau elevilor cu dizabilitati si/sau cu
cerinte educationale speciale in grupe/ clase/ cladiri/ ultimele dou3 banci/ altele din
invatdmantul de mas3, astfel incat procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor
cu dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o grupd/ clasa/ cladire/
ultimele doud banci/ altele a unei unitati de invdtdmant preuniversitar de mas3 este
disproportionat in raport cu procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor cu
dizabilitati si/sau cu cerinte educationale speciale dintr-o altd grup3/ clasi/ clidire/
ultimele doua banci/altele din aceeasi unitate de invatdmant preuniversitar de mas3, la
acelasi nivel educational;

19.

Segregare scolara pe criteriul
statutului socioeconomic al
parintilor/familiilor

Separarea fizicd a antepregcolarilor, prescolarilor sau elevilor care provin din familii cu
acelasi nivel socioeconomic in grupe/ clase/ cladiri/ ultimele dou3 banci/ altele din
invatamantul de mas3, astfel tncat procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor
care provin din familii cu acelasi nivel socioeconomic dintr-o grupad/ clasd/ cladire/
ultimele doud banci/ altele a unei unitati de invatamant preuniversitar de mas3 este
disproportionat in raport cu procentul antepregcolarilor, prescolarilor sau elevilor care
provin din familii cu acelasi nivel socioeconomic dintr-o alt3 grupd/ clasa/ clddire/
ultimele doua banci/ altele din aceeasi unitate de invdtdmant preuniversitar de mas3, la
acelasi nivel educational. Evaluarea statutului socioeconomic al parintilor/familiilor
anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor se va face pe baza unuia sau a mai multor
indicatori cuprinsi in Metodologia pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea,
prevenirea si combaterea segregarii scolare in invdtdmantul preuniversitar;
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Separarea fizica a antepregcolarilor, prescolarilor sau elevilor prin constituirea de
grupe/clase in functie de performantele scolare ale anteprescolarilor, prescolarilor sau
elevilor, astfel incat procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor cu un anumit
20 Segregare scolara pe criteriul nivel al performantelor scolare, la constituirea unei grupe sau clase, este disproportionat
" | performantelor scolare in raport cu procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor cu acelasi nivel al
performantelor scolare din alte grupe/ clase, la acelasi nivel educational, in cadrul unei
unitati scolare; separarea fizicd a copiilor in clasa pregjtitoare in functie de frecventarea
sau nefrecventarea unui ciclu de educatie timpurie;
Separarea fizica a elevilor din invatdmantul secundar prin constituirea de clase / prin
. o plasarea in ultimele doud binci, astfel incat procentul elevilor care provin dintr-un
Segregare scolara pe criteriul . ; . “ . . " .
21. N . . anumit mediu de rezidentd este disproportionat in raport cu procentul elevilor care
mediului de rezidenta o . . ; g s 5 . . . ;
provin din acelasi mediu de rezidentd dintr-o alt3 clas din acelasi an de studiu / din
aceeagsi clasa.
7.2 Abrevieri
Nr. Ctr.
Abrevierea Termenul abreviat
1. EP Entitate Publici
2. PO Procedura operational
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. CES Cerinte Educationale Speciale
5. CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistent3 Educational3
6. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
7. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
8. L1 Limba moderna 1

8. Descrierea procedurii

8. Descrierea procedurii
La nivelul liceului se constituie Comisia de inscriere si distribuire aleatorie elevilor, a cdrei components este urmétoarea: a.
presedinte - directorul/directorul adjunct al unititii de Tnvdtamant;

b. secretar - secretarul-sef/secretarul unititii de invdtamant sau un cadru didactic/informatician, in situatia in care scoala nu are
un secretar;

c. membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de fnvatdmant, informaticieni, secretari. Modelul
deciziei este anexat prezentei proceduri.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de studiu si CA aprob3 formatiunile de
studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare fnainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
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Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor n formatiunile de studiu se afiseazi Ia avizierul/pe site-ul liceului,

astfel incét périntii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor s3 fie informati si s3 poatd participa, in calitate de observatori, la
repartizarea pe grupe/clase a acestora.

Tn Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tautii Mégherdus , formatiunile de studiu cuprind clase si se constituie, la propunerea
directorului, prin hotirare a CA, conform prevederilor legislative in vigoare. Tn fnvdtdmantul gimnazial, clasa cuprinde, n medie, 20
elevi, dar nu mai putin de 12 si nu mai mult de 28.

Tn situatii exceptionale, formatiunile de elevi pot functiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim si, respectiv cu cel mult 4
beneficiari peste efectivul maxim previzut cu aprobarea ISJ/ISMB, pe baza unei justificari din partea consiliului de administratie al
liceului care solicits exceptarea de Ia prevederile anterioare.

Tn unitatile administrativ-teritoriale izolate geografic sau lingvistic ori in unitatile administrativ-teritoriale in care efectivele de elevi
corespunzdtoare unui anumit nivel de clas§ din fnvdtdmantul primar sunt mai mici decat efectivele minime prevdzute de lege si nu
existd posibilitatea asigurérii transportului scolar, se organizeazd clase in regim simultan, in conformitate cu prevederile legale Tn
vigoare.

n fnvatdmantul preuniversitar, altul decat cel cu predare in limbile minoritdtilor nationale/invdtdmantul cu predare in limba
romand organizat in unitdti administrativ-teritoriale in care o minoritate nationalad constituie majoritatea populatiei, formatiunile de
studiu se constituie astfel incat pe nivel, numarul elevilor s3 depaseascd in medie 20 elevi.

Prin exceptie intr-o unitate de invitdmant cu personalitate juridicd se poate constitui cel mult o formatiune de studiu pe nivel, cu
numarul elevilor sub 20.

Pentru fiecare elev cu CES integrat in invatdmantul de masa, efectivele maxime ale claselor se diminueaza cu 3 elevi.

Tn localitatile in care exists cerere pentru forma de invatdmant in limba materna a unei minoritdti nationale, formatiunile de studiu
pot functiona sub efectivul minim sau peste efectivul maxim, in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Aceast3 situatie se aplic
si formatiunilor de studiu in limba romand, atunci cand acestea functioneazs in zone unde ponderea unei minorititi etnice este
majoritard. In aceste situatii, aprobarea se realizeaz§ de Ministerul Educatiei si Cercetarii la propunerea 1SJ/ISMB sau a consiliului de
administratie al unitatii de fnvatdmant.

Dupéd finalizarea procesului de inscriere a elevilor in clasa a V-a si dupd solutionarea de citre Inspectoratul Scolar a oricarei alte
situatii referitoare la inscrierea in invatamantul gimnazial, avand in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, in perioada
prevdzutd de calendar, conducitorul liceului constituie clase de Tnvatdmant gimnazial (clasa a V-a), cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

Tn domeniul prevenirii, monitorizarii, combaterii sau sanctiondrii oricarei forme de segregare scolard, Comisia pentru prevenirea si
combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii, exercitd urm3toarele
atributii:

verifica, ca la constituirea claselor s3 se asigure mixarea elevilor astfel incat diversitatea sociald, etnica, culturald a
circumscriptiei scolare s3 fie reflectat in fiecare clasd/clddire/ultimele doud banci/altele a unitatii de invatamant;

verificd modalitatea de repartizare a elevilor intre cl3dirile aceleiasi unitati de fnvatdmant preuniversitar, acolo unde unitatea
de invdtdmant preuniversitar isi desfisoars activitatea didactics in mai multe cladiri;

verificd modalitatea de repartizare a elevilor si cadrelor didactice pe formatiuni de studiu, acolo unde exist3 mai multe clase pe
acelasi an de studiu;

verificd modalitatea de repartizare a elevilor in ultimele dous bdnci, acolo unde este mentinut3 aranjarea spatiald a claselor pe

siruri de banci, elevii nu sunt rotiti cel putin o data pe modul educational iar efectivul de elevi depdseste 28 de elevi.

La constituirea formatiunilor de eleviin clasa a V-a, prin aplicarea criteriilor de transparents, echitate, nondiscriminare siincluziune
se tine seama de:
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repartizarea echilibrata pe clase a fetelor si a bdietilor;

repartizarea in aceeasi formatiune de elevi a fratilor (dacd nu existd o solicitare a parintilor/tutorilor legali in alt sens);
repartizarea echilibrata pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la inscriere (certificatul de orientare scolardsi
profesionald eliberat de CIRAE sau a unui document medical care sd ateste o eventuald dizabilitate); repartizarea echilibrats
pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate; repartizarea elevilor pentru toate criteriile de segregare scolara.

Distribuirea aleatorie a elevilor

Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pdstreaza, de regul, aceeasi componenta pe care au avut-o la ciclul
primar.

Tn cazul unitatilor de invdtdmant cu structuri, in care se organizeazi clasa a V-a doar la nivelul unitatii cu personalitate juridics, CA
decide dacd pastreazd componenta formatiunilor din ciclul primar sau dacs se constituie alte formatiuni de studiu, caz in care se aplics
prevederile prezentei proceduri, astfel incat s3 se previna segregarea de orice tip.

Pentru formatiunile de elevi nou-constituite in clasa a V-a (nivel gimnazial), acolo unde sunt dous sau mai multe clase a V-a, CA al
unitatii de Tnvatdamant opteaza pentru una dintre variantele de distribuire aleatorie a elevilor in formatiuni de studiu, dupa cum
urmeaza:

a. n ordine alfabetics;
b. prin tragere la sorti.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invdtdmant, pe baza listei finale a elevilor Tnscrisi in clasa a V-
a, grupeazd elevii dupa cum urmeazi:

a) Fete

b) Bdieti

c) Elevii a cdror limb3 matern3 difers de limba de predare

d) Elevii care repetd anul scolar

e) Elevii transferati dintr-o alt3 tari/unitate de invdtdmant/clas3

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, elevii, ordonati alfabetic pe criteriul de gen fete-baieti, sunt
distribuiti alternativ, astfel: primul elev - fat3, respectiv baiat, la clasa a V-a A, al doilea elev din lista 1 - fete, respectiv din lista 2 béieti,
la clasa a V-a B, si asa mai departe, utilizindu-se, pe rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

Tn situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabetica, elevii a cdror limba matern3 difers de limba de
predare, elevii care repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o alta tard/unitate de invatimant/clasi se distribuie alternativ conform
prevederilor anterior mentionate.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din cele dous liste finale unde sunt grupati
pe criteriul de gen fete-baieti si se distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa a V-a A, numele
celui de-al doilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a B, numele celui de-al treilea elev din lista 1 pentru clasa a V-a C si tot asa, pana la
repartizarea pe clase a tuturor elevilor din lista 1. Tn aceeasi manierd se repartizeaza elevii de pe lista 2. Extragerea se face alternativ:
fete, baieti, elevi a c3ror limb3d matern3 diferd de limba de predare, elevi care repetd anul scolar si elevii transferati dintr-o alt3
tard/unitate de fnvdtdmant/clasa pani la finalizarea constituirii formatiunilor de studiu. Ulterior, lista fiecirei formatiuni de studiu
constituite se ordoneaz3 alfabetic.

Tn procesul de constituire a formatiunilor de studiu se respects si principiul continuitdtii studiului limbii moderne L1 din ciclul
primar.

Tn cazul constituirii unor noi formatiuni de studiu in clasa a V-a, elevii cu CES sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare.




MINISTERUL EDUCATIEI §I Editia: |
CERCETARII Procedurd operational Revizia: 0
Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tautii Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a V-a :
Magherius Pag. 8/10
Cod: PO-C.96.08 Exemplar nr. 1

Copiii cu cerinte educationale speciale vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incat s se asigure o
repartizare echilibrata far3 si se aplice procedura distribuirii aleatorie.

Tn cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de invatdmant prin care
precizeazd daca doregte repartizarea fratilor in aceeasi clas4 sau in clase diferite. n situatia Tn care parintele sau reprezentantul legal
doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasd, acestia vor fi repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant inainteazs CA, spre aprobare, componenta fiecirei
formatiuni de studiu rezultate.

Repartizarea cadrelor didactice la clase

Consiliul de administratie al liceului aproba o procedurd intern3 pentru repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care preiau,
elevii din clasa a V-a in invatdmantul gimnazial, Tn anul scolar respectiv, cu respectarea prevederilor legislative in vigoare si cu
asigurarea principiilor transparentei, nondiscriminérii si desegregdrii scolare.

Repartizarea cadrelor didactice la clase se poate face prin tragere la sorti si se afiseazi cu cel mult 3 zile lucrdtoare inainte de inceperea
cursurilor. Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu semnate de directorul liceului, sunt publice si se afiseazi la avizierul liceului
$i/sau se posteazd pe pagina de internet a acesteia, cu cel putin 3 zile lucrétoare fnainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Listele, in format letric, raman afisate la avizierul liceului pan3 cel tarziu la data inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se
organizeaza procesul de inscriere.

v

9. Responsabilitati
CEAC
® coordoneazi aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unitatii

de Tnvatdmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu; formuleaza propuneri de
® Imbunititire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invitdmant

asigurd constituirea formatiunilor de studiu, cu respectarea criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune;
® stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotrarii CA.

Consiliul de Administratie

® aprobj formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucrdtoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar aproba
modalitatea de repartizare aleatorie a cadrelor didactice care preiau elevii din clasa a V-a in invatdmantul gimnazial.

Comisia de inscriere si distribuire a elevilor in clasa a V-a
® afiseazi data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu la avizierul/pe site-ul unitatii de
fnvatdmant;

propune componenta formatiunilor de studiu pentru clasele a V-a din unitatea de

® invatdmant; inainteazs CA, spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu

® rezultate; indeplineste orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare si deciziile

directorului.
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Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii
e exercitd atributii in domeniul prevenirii, eliminrii sau sanctiondrii oricdrei forme de segregare scolars, in conformitate cu

prevederile prezentei proceduri si cele previzute de legislatia in vigoare.

Secretariatul

e afiseaza la avizierul unitatii si pe site, dac existd, listele finale cu benerficiarii primari ai educatiei repartizati pe formatiuni de studiu.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. Data Data Nr. Pag. | Descriere modificare | Semnétura conducitorului departamentului
Editia e Revizia P
Ctr. editiei reviziei
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analiza procedurs
N Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. i Nume si prenume Inlocuitor de drept
Ctr Compartiment conducdtor compartiment u delegat
' P e el deleg Semndtura | Data |Observatii | Semnitura | Data
1.
[CP] Consiliul . 2026-
2. profesoral GAVRILA CORNEL 04-03
[CP] Consiliul 2026~
3. profesoral GROZA SERES RITA 04-03
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data . Data Data intrarii in vigoare a .
Ctr, | Compartiment prenume primirii | Semnétura retragerii procedurii Semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

® F-01-PO-C.96.08 Model Hotirare CA privind numirea Comisiei de inscriere si distribuire a elevilor
® F-02-PO-C.96.08 Model Decizie privind constituirea Comisiei de inscriere si distribuire a elevilor
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PROCEDURA OPERATIONALA CONSTITUIREA FORMAT

A

Cuprins

IUNILOR DE ELEVI IN CLASA A V-

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea sl aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei Tn cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
e difuzeazd editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

3. Lista cuprinzand persoanele la care s
procedurii

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinti aplicabile activitdtii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Distribuirea aleatorie a elevilor
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de nvitdmant
Consiliul de Administratie
Comisia de Tnscriere si distribuire a elevilor tn

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violen
interculturalitatii

Secretariatul

10. Formulare
10.1 Formular evidentd modificiri
10.2 Formular analiza proceduri
10.3 Formular distribuire proceduri

11. Anexe

clasa a V-a

tei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea
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