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NOTA INTERNA

Comisia de control managerial intern

Art. 1. —

(1) La nivelul Liceului Tehnologic “Traian Vuia” Tautii-Magherdus se constituie, prin decizie a
directorului, in baza hotararii Consiliului de administratie, Comisia de control managerial intern, in
conformitate cu prevederile Ordinului ministrului finanfelor publice nr. 600/2018 pentru aprobarea codului
controlului intern/managerial, cuprinzind standardele de control intern/managerial la entitatile publice si
pentru dezvoltarea sistemelor de control intern/managerial, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Componenta, modul de organizare si de lucru, precum si alte elemente privind aceastd comisie se
stabilesc, in funcfie de complexitatea si de volumul activititilor din Liceului Tehnologic “Traian Vuia”
Tautii-Magherdus, de cétre conducatorul acesteia. Comisia se intruneste trimestrial sau ori de cate ori este
nevoie.

Art. 2. —

Comisia de control managerial intern are urmétoarele atributii:

a) asigura coordonarea deciziilor si actiunilor compartimentelor structurale ale entitatii publice;

b) coordoneaza si influenteaza decisiv rezultatele interactiunii dintre salariati in cadrul raporturilor
profesionale;

¢) constientizeaza salariatii asupra consecintelor deciziilor si ale actiunilor lor asupra intregii entitati
publice;

d) organizeazd consultari prealabile, in vederea unei bune coordondri, in cadrul compartimentelor cét si
intre structurile Liceului Tehnologic “Traian Vuia " Tautii-Magheraus.

Tipul si continutul documentelor managerial:

Art. 3. —

Pentru optimizarea managementului Liceului Tehnologic “Traian Vuia” Tautii-Magheraus, conducerea
acesteia elaboreaza documente manageriale, astfel:

a) documente de diagnozd;

b) documente de prognozd,

¢) documente manageriale de evidentd.

Art. 4. —

(1) Documentele de diagnoza ale unitaii de invatimant sunt:

a) raportul anual asupra Starii invatdmdntului asupra activitdii desfasurate;
b) rapoartele comisiilor si compartimentelor;

¢) raportul de evaluare interna a calitatii.

(2) Conducerea Liceului Tehnologic “Traian Vuia ™ Tdutii-Mgherdus, poate elabora si alte documente de
diagnozd, dedicate unor domenii specifice de interes, care si contribuie la dezvoltarea institutionala si la
atingerea obiectivelor educationale.
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Art. 5. —

Raportul anual asupra activitatii desfasurate se intocmeste de catre echipa manageriala, in general ca
analiza de tip SWOT sau in conformitate cu alte tipuri de analize. Raportul este prezentat, de catre
director, spre validare, atat consiliului de administratie, cét si consiliului profesoral. Validarea raportului
anual are loc la Tnceputul anului scolar urmaétor.

Art. 6. —
Raportul anual asupra activitafii desfasurate este postat, obligatoriu, pe site-ul unitdtii de nvatdmant,
devenind astfel document public.

Art. 7. —
Raportul de evaluare interna a calitdtii se intocmeste de catre Comisia pentru evaluarea si asigurarea
calitatii si este prezentat spre validare atat consiliului de administratie, cét si consiliului profesoral.

Art. 8. -

(1) Documentele de prognoza ale Liceului Tehnologic “Traian Vuia” Téautii-Magheraus, se realizeaza pe
baza documentelor de diagnoza ale perioadei anterioare.

(2) Documentele de prognoza sunt:

a) planul de dezvoltare institutionald,

b) programul managerial (pe an scolar),

¢) planul operational al unitdtii de invdiamdnt (pe an scolar),

d) programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.

(3) Directorul poate elabora si alte documente, in scopul optimizirii managementului unitatii de
invdtamant.

Art. 9. —
(1) Planul de dezvoltare institutionald constituie documentul de prognoza pe termen lung al unitétilor din
invatamantul prescolar, primar, gimnazial si liceal, se elaboreaza de catre o echipd coordonatd de catre
director, pentru o perioada de 5 ani, tinind cont de indicatori nationali si europeni. Acesta contine:
a) prezentarea Liceului Tehnologic “Traian Vuia ™ Tautii-Méagheraus. istoric §i starea actuald a resurselor
umane, materiale, relatia cu comunitatea locald §i schema organizatoricd,
b) analiza de nevoi alcdtuita din analiza mediului intern (de tip SWOT) si analiza mediului extern (de tip
PEST);
¢) viziunea, misiunea si obiectivele strategice ale Liceului Tehnologic “Traian Vuia” Tautii-Mégheraus;
d) planul de dezvoltare, care contine planificarea tuturor activitdtilor liceului, fiind structurat astfel:

e functia manageriald;

e obiective,
termen,
stadiu de realizare;

e resurse necesare;

e responsabilitafi;

e indicatori de performantd,

e evaluarea anuald.
e) planul operational al etapei curente.
(2) Planul de dezvoltare institufionald se avizeaza de catre consiliul profesoral si se aproba de consiliul de
administratie.
(3) Planul de actiune al scolii este parte a Planului de dezvoltare institufionald al unitdtii de invatamdnt
tehnic, care se coreleaza cu oferta in educatie si formare profesionald cu nevoile de dezvoltare socio-
economic la nivelul ariei de actiune.
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(4) Planul de acfiune al scolii se realizeaza in baza ghidului de elaborare emis de citre Centrul National
de Dezvoltare a Invatimantului Tehnic.

Art. 10. -

(1) Programul managerial constituie documentul de prognoza pe termen mediu §i se elaboreaza de catre
director pentru o perioada de un an scolar.

(2) Programul managerial contine adaptarea directiilor de actiune ale Ministerului Educatiei si Cercetarii
Stiintifice si al linspectoratului Scolar Judetean Maramures la contextul Liceului Tehnologic “Traian
Vuia” Tautii-Magheraus, precum si a obiectivelor strategice ale planul de dezvoltare institutionald la
perioada anului scolar respectiv.

(3) Programul managerial se avizeazi de citre consiliul de administratie si se prezintd consiliului
profesoral.

(4) Directorul adjunct va intocmi propriul program managerial conform fisei postului, in concordanta

cu programul managerial al directorului si cu planul de dezvoltare institutionala.

Art. 11. -

Planul operational constituie documentul de prognoza pe termen scurt, se elaboreazi de citre director
pentru o perioada de un an scolar si contine operationalizarea obiectivelor programului managerial si ale
planului de imbunataire a calitdtii educatiei corespunzator etapei.

Art. 12, -
(1) Directorul ia masurile necesare, in conformitate cu legislatia Tn vigoare, pentru elaborarea si/sau
dezvoltarea sistemului de control intern/managerial, inclusiv a procedurilor formalizate pe activitati.
Programul de dezvoltare a sistemului de control intern/managerial va cuprinde:

e Obiectivele:

e Actiunile:

e Responsabilitatile:

e Termenele.

® precum si alte componente ale masurilor respective.
(2) Activitatea de control intern este organizati si functioneazi in cadrul comisiei de control managerial
intern, subordonat directorului Liceului Tehnologic “Traian Vuia” Tautii-Magheraus.

Art. 13. -

Documentele manageriale de evidenta sunt:

a) statul de functii;

b) organigrama unitdyii de invdtamdnt,

¢) schemele orare ale unitdfii de invdtdamadnt;

d) planul de scolarizare aprobat;

e) dosarul cu instrumentele interne de lucru ale directorului pentru indrumaressi control/programe
operative saptamdnale/lunare/anuale,

1) dosarul privind siguranta in muncd;

g) dosarul privind protectia civild;

h) programele de cooperare si parteneriate locale, nationale si internationale.

Director adjunct
Prof. Cirf Adriana ="
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