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de masuri;

Referate de necesitate pentru
achizitionarea materialelor de
curdfenie, reparatii;
Efectuarea instructajelor de

2025-2026
COMPARTIMENT | PERIOADA | TEMATICA VERIFICATA MONITORIZA | FEED-BACK
RE
CONTROL
EVALUARE
Septembrie | Verificarea stadiului Evaluari la
pregétirilor pentru inceperea fata locului
noului an scolar 2025-2026:
vmodul de realizare a | Director,
reparatiilor, igienizarilor, | director adjunct,
curateniei: sali de clasa, sala | administrator
de sport, cantini;
v'verificarea stadiului
amenajarii salilor de clasi; PV adm-
v'verificarea predarii diriginti-
inventarului clasei, fiecarui pdrinti
diriginte;
Administrativ v'repartizare  sectoare  de
curdtenie; PV
v'efectuarea instructajelor de
protectia muncii si PSI, cu Registru PV
personalul
nedidactic/didactic/elevi, pe
bazd de semnaturs;
Verificarea aproviziondrii cu
manuale scolare;
Distribuirea manualelor
Octombrie Verificarea ~ modului de
S1-Tautii M | realizare a curateniei: Directori,
S2-Nistru v'control  mixt  conform | administrator Nota de
S3-Baita graficului intocmit de constatare
administrator; Evaluari de
v'verificarea indeplinirii stare
masurilor de remediere: plan PV
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protectia muncii si PSI, pe

baza de semnatura;

Verificarea incadrarii

extinctoarelor cf.

normativelor in vigoare

Noiembrie Verificarea modului de | Directori, Notd de

S2- Tautii M | realizare a curdteniei; administrator constatare,

S3-Nistru Verificarea modului de evaluari  de

S4-Baita efectuare a inventarului; stare

Decembrie Verificarea modului de | Directori,
realizare a curateniei; administrator,

Verificarea modului de | comisia de
efectuare a inventarului; inventar
Verificarea propunerii spre

casare a mijloacelor

fixe/obiectelor de inventar;

Verificarea evaludrii/aprecierii

activitdtii  personalului  din

subordine

Septembrie | Verificarea ~ modului de | Directori Existenta
pregétire, ~ organizare si documentelor/
desfasurare a examenelor de actelor
incheiere a situatiei scolare,
corigentd;

Secretariat Respectarea prevederilor
ROFUIP (instiintare parinti,
nr. bilete oral, semnéturi,
subiecte proba scrisa,etc.);
Verificarea aproviziondrii cu
cataloage, carnete, registre,
condici;

Verificarea documentelor
specifice;

Octombrie Verificarea incadrarii | Directori Existenta
personalului: documentelor/
incheierea contractelor de actelor
muncd pentru personalul nou
angajat;
intocmirea statelor de functii
si de personal; Existenta
verificarea dosarelor cadrelor dosarelor
didactice;

Noiembrie Intocmirea  Fisei  postului Existenta
pentru toate categoriile de documentelor/
personal; actelor

Decembrie Verificarea registrelor | Directori
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matricole;
Verificarea  registrelor  de
evidente;
v Limba si | Sapt. 1,2 | Verificarea documentelor | Directori
comunicare nov comisiei metodice Dosarul
v" Matematicd si | Sapt. 3nov | DOSARUL COMISIEI | Directori comisiei
stiinte METODICE: metodice
v'Om si societate Sapt | dec v'raportul de activitate 2024- Directori Fisa de
2025; evaluare/
v'Educatie fizica Sapt. 1 dec. | v'program de activitate anual Directori portofoliu
2025-2026; Grafic de
v'Invitdmant Sapt 4 nov | Ygraficul si tematica lunari a Directori asistenta la
primar activitatilor; ore
v'alte documente elaborate de Fise de
v Invatimant Sapt. 2 dec | comisie; Directori observare a
prescolar procese-verbale de lectiei
consemnare  a  sedintelor
comisiei metodice;
Verificarea portofoliilor
personalului didactic;
Evaluarea calititii  actului
didactic
v’ Asistente la ore;
v'planificari  calendaristice;
proiecte didactice/schite de
lectii;
v'notare ritmica;
vrezultatele  elevilor la
evaluarea initiala;
Asistentele la ore sunt
realizate de director/director
adjunct/responsabili
CM/CEAC.
v'Consiliere si | Sapt. Verificarea portofoliului Fisa de
orientare dirigintelui; evaluare
Asistenta la ore. portofoliu
Fise de
observare a
lectiei
Comisia pentru orar | Sept. Verificarea intocmii orarului; | Director Aprobarea
Realizarea schemelor orare. schemelor
orare
Comisia dirigintilor | Sapt. 1,2 oct | Verificarea intocmirii | Directori Dosare:
planificarilor  calendaristice Planificari
conform programelor calendaristice
valabile; PV prelucrare |
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Verificarea intocmirii planului elevi
managerial a consilierului Grafic/PV
educativ;
verificarea intocmirii
programului activitagilor
educative scolare;
Verificarea prelucrarii
ROFUIP si ROI;
Evidenta  intalnirilor  cu
parintii;
Comisia de | Lunar, sapt.4 | Monitorizarea  elevilor — cu Directori Situatie
prevenire a probleme; nominala
violentei scolare
Comisia de | octombrie Cereri/dosare inscriere grade | Directori Dosar comisie
dezvoltare didactice;
profesionald si Situatia inscrierii/participarii
formare continud la programe de formare
VERIFICAREA COMPLETARII | 06.10.2025 Directori
CATALOAGELOR:
- date elevi, date parin{i, denumiri
complete discipline optionale;
- legarea, semnarea, stampilarea
cataloagelor;
VERIFICAREA COMPLETARII | Zilnic Directori Semnarea
CONDICII orelor
MONITORIZAREA Lunar Directori
FRECVENTEI (Saptamana 3)
ELEVILOR:
- numidr absente nemotivate/
elev/clasa;
- avertismente secretariat,
consemnate in catalog ;
EVALUAREA CALITATII | Conform grafic directorului | Conform Fisa de
ACTIVITATII adjunct repartizarii evaluare
PERSONALULUI DIDACTIC: /Comisii portofolii
- asistente la ore (minim 2 Metodice personal
asistente/semestru) didactic;
- verificarea portofoliilor Fisa asistenta
personalului didactic la ord
Director, Director adjunct,
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