Proces-verbal

Anexanr.1

Denumirea entitatii publice

Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tautii Magheraus

incheiat astdzi, 04.12.2025 in cadrul Liceul Tehnologic "Traian Vuia" Tauti Magheraus pentru aplicarea si aprobarea procedurilor de lucru aferente Intregului segment

gestionat de SCIM, procedurile fiind Tn format electronic.

Pentru buna desfasurare a tuturor proceselor implicate in cadrul compartimentelor entitatii publice, s-au stabilit persoanele responsabile de activitatile specifice implementari

celor 16 Standarde ale Sistemului de control intern managerial.

Au fost informate si au luat la cunostintd persoanele mentionate in anexa atasati prezentului Proces-verbal.

Aprobat,
Director

OFRIM LOREDANA.



0niga Simona
Evidenţiere


Lista responsabililor cu elaborarea, aplicarea si verificarea procedurilor documentate

Elaborat Nume, Aplicat Nume, Verhicat
Nr. Cod 5 o 8 . h . Nume, .
Ctr. | procedura Denumirea procedurii prenume si Functie prenume si Functie/Departament prenume si Functie
’ semnatura semnatura ;
semnatura
Initierea, promovarea si implementarea .
PO- ; : ; ; 7 Director OFRIM . OFRIM .
1. MNG.O1 proiectelor mama.mg_m din fonduri CIRT ADRIANA adjunct LOREDANA Director L OREDANA Director
guvernamentale si europene
2 PO-B.01 Utilizarea fondului de carte CUIBUS DELIA Profesor CUIBUS DELIA Profesor ERIK Director
’ ’ J : LOREDANA
3. |PO-SA.01 |Gestionarea patrimoniului unititii de fnvatimant | CHIRA DIANA Contabil Sef |CHIRADIANA | Contabil Sef WMM% Ana | Director
4. |PO-SA.11 |Receptia alimentelor achizitionate NOJE MARINELA [AGMIniStrator | e vy pingpa | Administrator de OFRiY Director
de patrimoniu patrimoniu LOREDANA
s |[Péighog [POBCES pRlUHEaa datelor oU catdeTer TAMAS DORELA | Secretar Sef | TAMAS DORELA | Secretar Sef it Director
personal LOREDANA
W = OFRIM : OFRIM :
6. |PO-01.17 |Cercetarea disciplinara TAMAS DORELA Secretar Sef LOREDANA Director LOREDANA Director
) Planificarea resurselor in vederea atingerii OFRIM . OFRIM ; OFRIM .
7. [POOGOL | pinctivelor LOREDANA DiEctor LOREDANA Director LOREDANA | Director
Intocmirea, actualizarea si aprobarea fiselor de % OFRIM . OFRIM ;
. PO-02.04 ) 3 TAMAS DOR tar Sef ir recto
8 post AMAS ELA Secre LOREDANA Director LOREDANA Director
. Director OFRIM iy OFRIM .
9. |PO-03.01 |Evaluarea performantelor angajatilor CIRT ADRIANA adjunct LOREDANA Director LOREDANA Director
a Formarea continud si perfectionarea Director OFRIM ; OFRIM :
10. |PO-03.02 | o sonalului angajat CRTEERANA.  Laune LOREDANA Cisgtor LOREDANA | Pirector
Asigurarea continuitatii activitatilor desfasurate 2 OFRIM : OFRIM ;
-11. . B S e . | Sef
11. |PO-11.01 in unitatea de invafEmant CHIRA DIANA Contabil Se LOREDANA Director LOREDANA Director
Realizarea verificarii si evaluarii controtului OFRIM : OFRIM : OFRIM i
12. |PO-15.01 |;ntern managerial LOREDANA Sty LOREDANA Riiector LOREDANA | Director
. L . . OFRIM ; OFRIM :
13. |P0O-13.01 |Realizarea circuitului documentelor CHIRA DIANA Contabil Sef LOREDANA Director LOREDANA Director
- « . OFRIM . X OFRIM :
14. |PO-01.18 |Hartuirea la locul de munca TAMAS DORELA | Secretar Sef LOREDANA Directot LOREDANA Director




Elaborat Nume,

Aplicat Nume,

Verificat

DNE: Cod - Denumirea procedurii prenume si Functie prenume si Functie/Departament NI, . | Functie
Ctr. | procedura prenume si
semnatura semnatura
semnatura
; : & X . | OFRIM y OFRIM .
A -01. | § =
15. | PO-01.09 | Solutionarea conflictelor de munca TAMAS DORELA | Secretar Sef LOREDANA Director LOREDANA Director
- ; . . s % OFRIM . OFRIM .
; -02.03 fi 7 S f
16. | PO-02.03 |ldentificarea si monitorizarea functiilor sensibile | TAMAS DORELA Secretar Se LOREDANA Director LOREDANA Director
- S : = OFRIM ; OFRIM g
17. |PO-01.10 | Avertizorii in interes public TAMAS DORELA | Secretar Sef LOREDANA Director LOREDANA Director
- % OFRIM ; OFRIM :
. -01. S ean 4
18. |PO-01.14 emnalarea neregularitatilor TAMAS DORELA | Secretar Sef LOREDANA Director LOREDANA Director
” . R o Administrator de OFRIM
Utilizarea foilor de parcurs si a fiselor de Administrator . : ;
18. |PO-SA.L2 activit3i zilnice NOJE MARINELA de patrimoniu NOJE MARINELA | patrimoniu LOREDANA | Director
2o, [P0 |Sontot fomatutt o consumut i sl 1| oy S B oM |
- |MNG.o2 | Substante interzise Tn incinta unitatii de LOREDANA irector LOREDANA irectot LOREDANA irector
invatdmant
21. |PO-SA.04 |SSrvireameseiin unitatea de Tavatamant. el | oo piaNA Contabil Sef |CHIRADIANA | Contabil Sef UER Director
bloc alimentar propriu LOREDANA
Servirea mesei in unitatea de invatamant, fard . apase OFRIM ;
" L : + i
22. |PO-5A.13 bloc alimentar propriu CHIRA DIANA Contabil Sef | CHIRA DIANA Contabil Sef LOREDANA Director
23. | PO-SA.08 | Gestionarea bunurilor materiale NOJE MARINELA | AGMINISWALON |\ 5e ynpingy o | AdMinistrator de OF Director
de patrimoniu patrimoniu LOREDANA
24. |PO-SA.10 | Gestionarea deseurilor NOJE MARINELA | AGMINIStator | g0 i apingr 4 | Administrator de QFRIY Director
de patrimoniu patrimoniu LOREDANA
s - L. : OFRIM . OFRIM :
14, i
25. | PO-14.01 |Raportarea contabiid si financiara CHIRA DIANA Contabil Sef LOREDANA Director LOREDANA Director
26. | PO-SA.03 | Prevenirea si stingerea incendiilor NOJE MARINELA | AOMINISUAION |\ 1 0 piNELa | AdMinistrator de OFRIM Director
. de patrimoniu patrimoniu LOREDANA
27. |PO-SA.07 |Predarea-primirea gestiuni NOJE MARINELA | AGMINISIALON |y i apming o | Administrator de EIFRTYS Director
de patrimoniu patrimoniu LOREDANA
28, | PO-SA.09 _uﬂon.cﬁm:mm, nm.mﬁ.a.:mm.r folosirea. scoaterea din NOJE MARINELA >Q35,.m:m@ NOJE MARINELA >a35_mqm§ de OFRIM DiraciGE
uz si casarea sigiliului de patrimoniu patrimoniu LOREDANA
29. |PO-SA06 |Inchirierea spafiilor institutiei de invatimant | NOJE MARINELA | AdMINIStaIOn |5 i pinELa | AdMinistrator de OFRix Director
de patrimoniu patrimoniu LOREDANA




Elaborat Nume, Aplicat Nume, Verificat
Nr. Cod . o 4 . . . Nume, <
w Denumirea procedurii prenume si Functie prenume si Functie/Departament . {Functie
Ctr. | procedura prenume si
semnatura semnatura
semnatura
30. |PO-SA.02 | Securitatea si sanatatea in munca NOJE MARINELA >g3.:_.mxm§ NOJE MARINELA >a35_mﬂm§ de OFRIM Director
de patrimoniu patuimoniu LOREDANA
NE. Functie Nume Semnatura
Ctr. :
0 1 2 3 4
1. Avizare (Presedinte SCIM) CIRT ADRIANA Se aplica tuturor procedurilor
2. Aprobare (Director) OFRIM LOREDANA Se aplica tuturor procedurilor
3. Informare (Director) OFRIM LOREDANA Se aplica wituror procedurilor
4. Arhivare (Arhivar) TAMAS DORELA Se aplica tuturor procedurilor
B, Evidenta (Secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare) TAMAS DORELA Se aplica wturor proceduriior




